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Ek Ders Odemeleri - Zaman ve hak kayb1  |Yiiksek - Sorumlu personelin gorevle - Gorev ile ilgili bilgilere sahip
- Kamu zarar1 olugmasi ilgili mevzuata sahip olmasi, olmak ve mesleki uzmanlik
riski - Mesleki alanda tecriibeli olmak,
- Dikkatli ve 6zenli olmak,
- I5 takibinin yapilarak gerekli
islemlerin zamaninda
yapilmasinin saglayarak zaman
've hak kaybinin yaganmasinin
engellemek.
Maas Odemeleri -Maas islemlerinin 'Yiiksek - Atama veya terfilerin - Gorev ile ilgili bilgilere sahip
zamaninda yapilamamasi zamaninda sisteme girilmesinin jolmak ve mesleki uzmanlik
- Eksik veya fazla maas lkontrol edilmesi ve ilgili
0denmesi personelin takibinin yapilmastyla
olusacak hak kaybi gibi risklerin
minimize edilmesi.
Ogrenci Alim islemleri -Yanlis igslemler sonucu [Yiiksek - Evrak kontroliinde dikkatli - Is ve Islemlerle ilgili gerekli
olusan hak kayb1 davranilmasi ve hatalari en aza |bilgilere sahip olmak
indirmek - Sorumluluk sahibi ve is takibini
eksiksiz yapabilmek
Ogrenci Kayit islemleri -Hatal1 islemler sonucu [Yiiksek - YOKSIS iizerinden gerekli - Gorevi ile ilgili ydnetmelik

Ogrenci kaydimin
yapilamamasi nedeniyle
olusabilecek hak kaybi

[kontrollerin yapilarak kayitlarin
alinmasi

-Beyan edilen bilgiler ile
evraklarda yer alan bilgilerin
lkarsilagtirilmast

maddelerine hakim olmak
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- Higbir 6grencinin ti¢lincii
sahislarla paylagilmamaktadir.

Mezuniyet Islemleri -Tezlerde yiiksek intihal [Yiiksek -Tez yazim siirecinde - Gorevi ile ilgili yonetmelik
riski danismanlarin gerekli kontrolleri maddelerine hakim olmak
yapmast,
- Mezuniyet islemleri esnasinda
Enstitli idari personelinin dikkatli
olmas.
Tasinir Kayit Islemleri -Tasinir kayit siirecinde |Yiiksek -Zimmete alip verme islemleri |- Is ve Islemlerle ilgili gerekli
fazla veya eksik kisinin talebi, ihtiyac1 g6z oniine |bilgilere sahip olmak
malzeme zimmetlenme alinarak malzemelerin timii i¢in |- Gorevinde dikkatli ve 6zverili
riski zamaninda imza karsilig1 davranma
- Malzemenin kaybolma yaptlmalidir.
riski
Yeni programlar belirlemek ve |-Agilacak programlarin |Orta - Universitemiz misyon ve - Stirec ile ilgili gerekli bilgilere
acilmalarimi saglamak Universitenin misyon ve vizyonuna uygun sekilde hakim olmak
vizyonu ile Ortlismeme programlarin diizenlenmesini
riski saglamak,
- Yasanabilecek olumsuzluklarin
Oniine gecebilmek icin koordineli
caligsmak
Ogrencilerin tez yazimlarinda |- Kurallara uyulmamasi (Orta - Ogrencileri bilgilendirerek dahal- Is ve Islemlerle ilgili gerekli

Universite tarafindan éngoriilen
kurallara uymamalari

nedeniyle olusacak
zaman ve hak kaybi riski

duyarli olmalarinin saglanmasi

- Ogrenciler, tezlerin Yonerge ve
Y 6netmeliklere uygunlugundan
sorumlu akademik danigman
yonlendirilmesi.

- Ogrencilerden Tez Yazim
Kilavuzunu takip etmeleri talep
edilir.

bilgilere sahip olmak
- Gorevinde dikkatli ve O0zverili
davranma
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9 Web Sayfasi - Paylasilacak bilgilerin |Orta -Duyuru veya paylasim - Is ve Islemlerle ilgili gerekli
hatal1 ve eksik olma riski yapildiktan sonra gerekli bilgilere sahip olmak
kontrollerin hemen yapilmasi - Gorevinde dikkatli ve 6zverili
davranma
Hazirlayan Onaylayan (Birim Amiri)
Cetin YILDIZ Do¢. Dr. Varol TUTAL
Biiro Personeli Enstitii Miidiirii

*Bu béliime,... Birim adi yazilacaktir.

** Bubéliimde,faaliyetlerinyiiriitiilmesiamaciylabirimtarafindanbelirlenenhassasgérev tanimlanacaktir.
***Bu béliime... Hassas Gorev riskleri yazilacaktir.

****Hassas Gorev/is’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diisiik)



